Nazwa
kwalifikaciji:
Oznaczenie
kwalifikaciji:

Numer zadania:

Kod arkusza:

Wersja arkusza:

Prowadzenie dokumentacji w jednostce organizacyjnej

EKA.04

02
EKA.04-02-24.01-SG

SG

Lp. Elementy podlegajace ocenie/kryteria oceny
R.1 Rezultat 1: Dowod Pz — Przyjecie zewnetrzne — wydruk
numer (numer moze zawiera¢ symbol dokumentu) i data dowodu: 1/11/2023 ub 1/11/23,
R.1.1
08.11.2023
R1.2 dane dostawcy: nazwa, adres
Przedsiebiorstwo WIGOR sp. z o.0., ul. Kolejowa 20, 35-073 Rzeszow
nazwa i ilos¢ przyjetych towaréw w szt.:
R 1.3 - mikrofon radiowy - 10
o - struny do gitary - 60
- pulpit do nut - 40
cena jednostkowa netto w zt:
R4 - mikrofon radiowy - 1 400,00
- struny do gitary - 30,00
- pulpit do nut - 90,00
R.1.5 razem zi: 19 400,00
R.1.6 imie i nazwisko wystawcy: Joanna Rogowska
R.2 Rezultat 2: Faktura sprzedazy — wydruk
numer (numer moze zawierac symbol dokumentu) | data wystawienia dowodu: 1711/2023 |
R21 " lub 1111723, 20.11.2023
dane sprzedawcy: nazwa, adres, NIP
R.2.2 Hurtownia Muzyczna ERATO Julia Linda, ul. Lwowska 22, 33-100 Tarnéw
NIP 3937223035
dane nabywcy: nazwa, adres, NIP
R.2.3 Sklep Muzyczny HARFA sp. z o.0., ul. Dworcowa 10, 33-100 Tarnéw
NIP 9329158973
nazwa i ilos¢ sprzedanych towaréw (w szt.):
R.2.4 - mikrofon radiowy — 2
- pulpit do nut - 10
cena jednostkowa netto (w zt):
R.2.5 - mikrofon radiowy — 2 000,00
- pulpit do nut — 128,57
R.2.6 wartos¢ brutto (w zt): 6 501,41
R.2.7 |termin ptatnosci: 30 dni lub 20.712.2023
R.3 Rezultat 3: Dowéd Wz — Wydanie zewnetrzne — wydruk
R3.1 numer (numer moze zawiera¢ symbol dokumentu) i data wystawienia dowodu: 1/11/2023
e lub 1/11/23, 20.11.2023
R3.2 dane sprzedawcy: nazwa, adres
- Hurtownia Muzyczna ERATO Julia Linda, ul. Lwowska 22, 33-100 Tarnow
R3.3 dane nabywcy: nazwa, adres
o Sklep Muzyczny HARFA sp. z o.0., ul. Dworcowa 10, 33-100 Tarnow
nazwa i ilos¢ sprzedanych towaréw (w szt.):
R.3.4 - mikrofon radiowy — 2
- pulpit do nut — 10
cena jednostkowa (w zt):
R.3.5 - mikrofon radiowy — 7 400,00
- pulpit do nut — 90,00
R.3.6 razem (w zi): 3 700,00




R.3.7

podpis wystawcy/wydajgcego towar: Joanna Rogowska

R.4 Rezultat 4: Arkusz spisu z natury — w arkuszu egzaminacyjnym
R.4.1 Nazwa i adres jednostki: Hurtownia Muzyczna ERATO Julia Linda, ul. Lwowska 22, 33-
100 Tarnow
R.4.2 numer dokumentu: 1/11/2023
R.4.3 rodzaj inwentaryzacji: nadzwyczajna
R.4.4 sposob przeprowadzenia: z natury
R.4.5 imie i nazwisko osoby materialnie odpowiedzialnej: Janusz Mirga
RA46 imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe skfadu komisji inwentaryzacyjnej: Anna Rafalska -
o przewodniczaca, Irena Gorecka - czlonek, Malwina Baranska - czfonek
R.4.7 data, godzina rozpoczecia i zakonczenia spisu: 24.11.2023, 8.00 - 12.00
nazwy i ilosci towarow: Mikrofon radiowy - 8 szt., Struny do gitary - 60 szt., Perkusja
R.4.8 akustyczna - 6 szt., Stluchawki studyjne - 30 szt., Pulpit do nut- 30 szt., Wzmacniacz
mocy - 10 szt.
R.4.9 ogolna wartos¢ inwentaryzowanych towarow (w zt): 36 400,00
imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej za:
R.4.10 |- wycene - Justyna Granieczna,
- sprawdzenie - Tomasz Kufka
R.5 Rezultat 5: Prezentacja multimedialna — wydruk
R.5.1 kazdy slajd zawiera kolejny numer w prawym dolnym rogu
R.5.2 wydruk w formacie A4, w uktadzie pionowym, po 2 slajdy na stronie
R5.3 slajd numer 1 zawiera tytut: llosciowy i wartosciowy plan zatrudnienia w Hurtowni
o Muzycznej ERATO Julia Linda w Katowicach
R 5.4 slajd numer 2 zawiera tytut: Stan zatrudnienia w Hurtowni Muzycznej ERATO Julia
o Linda w Tarnowie.
slajd numer 2 zawiera tabele (stanowisko, liczba zatrudnionych, wynagrodzenie):
- kierownik hurtowni, 1 osoba, 6 700,00 z
- sprzedawca, 3 osoby, 4 300,00 z
RS5.5 - pracownik administracyjny, 1 osoba, 4 100,00 zi
- magazynier, 2 osoby, 3 800,00 z
- pracownik sprzatajacy, 1 osoba, 3 300,00 zi
R5.6 slajd numer 3 zawiera tytut: Planowany stan zatrudnienia w Hurtowni Muzycznej
il ERATO Julia Linda w Katowicach
slajd numer 3 zawiera tabele z planowanym ilosciowym stanem zatrudnienia tj. kierownik
R.&.7 hurtowni - 1 osoba, sprzedawca - 6 0sob, pracownik administracyjny - 2 osoby,
magazynier - 4 osoby, pracownik sprzatajacy - 2 osoby
R5.8 slajd numer 4 zawiera tytut: Planowane wydatki na wynagrodzenia dla pracownikéw
o Hurtowni Muzycznej ERATO Julia Linda w Katowicach
slajd numer 4 zawiera tabele z planowanymi kwotami wynagrodzen brutto przypadajgcymi
R5.9 na kazde stanowisko pracy (w zt) tj. kierownik hurtowni - 7 370,00, sprzedawca - 4
730,00, pracownik administracyjny - 4 510,00, magazynier - 4 180,00, pracownik
sprzatajacy - 3 630,00
R.5.10 |slajd numer 4 zawiera sume planowanych wydatkéw na wynagrodzenia (w zt): 68 750,00
R.6 Rezultat 6: Analiza rotacji zapaséw towaréw w dniach w latach 2021 — 2022- w
) arkuszu egzaminacyjnym
R.6.1 obliczony wskaznik rotacji zapasow w dniach za rok 2021: 12 dni lub 12
R.6.2 obliczony wskaznik rotacji zapaséw w dniach za rok 2022: 8 dni lub 8
zinterpretowany wskaznik rotacji zapaséw w dniach w roku 2021 na podstawie obliczen
R.6.3 zdajacego, np. w roku 2021 zapasy towaréw wymieniano Srednio co 12 dni lub w

hurtowni odnawiano zapasy towardow srednio co 12 dni




zinterpretowany wskaznik rotacji zapaséw w dniach w roku 2022 na podstawie obliczen
R.6.4 zdajacego, np. w roku 2022 zapasy towarow wymieniano Srednio co 8 dni lub w
hurtowni odnawiano zapasy towarow srednio co 8 dni

poréwnanie i ocena rotacji w dniach za lata 2021-2022 na podstawie obliczen zdajgcego,
R.6.5 np. W magazynie hurtowni zapasy towarow w roku 2022 byly przechowywane o 4
dni krécej w porownaniu do roku 2021. Zjawisko to nalezy uznac¢ za korzystne




